江西农业大学教务处文件
赣农大教发[2011] 15号

————————————————————————— 

江西农业大学教务处

关于选拔优秀高职高专学生进入我校本科阶段学习的工作方案
江西省各高校“专升本”管理部门：
根据江西省教育厅《关于2011年我省高等学校推荐选拔优秀高职高专学生进入本科阶段学习的通知 》(赣教高字[2011]16号)文件要求，我校决定面向全省高校选拔符合条件的优秀普通高职高专应届毕业生进入我校本科阶段学习，以下简称“专升本”。为做好本次选拔工作，结合我校实际，现将有关事项通知如下：

一、选拔专业

我校2011年“专升本”招生专业共有48个（招生专业目录与类别详见附件1）。为提高学生学习的主动性和积极性，我校不设专业门槛，考生可自主选择感兴趣的专业报考，但为保证更有利于考生录取后的学习，建议考生选报与高职高专学习期间所学专业相同或相近的本科专业。

二、招生名额
我校2011年“专升本”招生总人数为260人。各专业不指定招生名额，按录取率（我校“专升本”招生总人数/我校“专升本”报考总人数）、分类别按考试成绩由高到低择优录取至各专业。

各校推荐报考“专升本”名额不限。

三、考生资格

凡经统招入学、符合选拔条件的普通高职高专应届毕业生，政治思想好，身体健康，成绩优秀，取得高校英语应用能力考试和全国高校（江西考区）计算机等级考试合格证书者，经所在学校推荐，可自愿报名参加选拔考试。英语类专业高职高专考生免英语合格证书，计算机类专业高职高专考生免计算机合格证书，其他条件按赣教高字[2011]16号文件执行。

4、 报名事项

1、报名时间：4月1日—4月30日。
2、报名程序：报名工作由各推荐学校组织实施，为提高工作效率，我校“专升本”报名和缴考试费均由考生在网上进行操作（考生需开通网上银行）。根据江西省教育厅文件规定，“专升本”报名考试费为每人130元。

网上报名、缴费操作完成后，各推荐学校必须于4月30日之前将下述材料报送至我校“专升本”工作办公室（邮编：330045，地址：江西南昌 昌北经济技术开发区 江西农业大学教务处办公室）：
（1）《江西省高校推荐选拔优秀高职高专学生进入本科阶段学习登记表》（一式二份加盖推荐学校公章），此表必须为考生网上报名后自动生成的表格，其他来源的表格无效；

（2）含有考生本人信息的《XX省XX年普通高等学校招生录取新生名册》（复印件加盖公章）；
（3）考生本人的高校英语应用能力考试和全国高校（江西考区）计算机等级考试合格证书（复印件加盖公章）。
第一步、注册与登录
登录我校教学网（http://jwc.jxau.edu.cn）并进入“专升本报名网”，点击“报名注册”，根据页面提示内容进行网上注册。注册成功后系统将自动转入下一步：网上缴费。

如果已经注册成功但是没有完成缴费操作，可以重新进入“专升本报名网”，登录成功后点击“编辑信息”或“上传照片”，系统将会自动转入网上缴费操作页面。

第二步、网上缴费
进入缴费操作页面后，系统将自动跳转到淘宝网的网上缴费界面，此时可以选择两种方式进行缴费：直接在淘宝网缴费或选择其它网上银行缴费。

直接在淘宝网缴费：直接填写淘宝网用户名和密码，点击“确认支付”按钮即可完成网上缴费。

其它网上银行缴费：先选择相应的网上银行（如中国工商银行等），再输入淘宝网的账号，点击“网上银行支付”按钮，进入相应的网上银行缴费操作界面，输入支付卡号和密码（不同的网上银行有不同的操作流程）进行网上缴费，缴费成功后点击“确认完成淘宝缴费”按钮，并进入下一步：填写报名信息。

完成缴费操作后如果遇到退出系统的情况请重新登录。

第三步、填写报名信息
点击“编辑信息”，根据页面提示填写考生报名信息。

点击“上传照片”，根据页面提示上传考生本人近期免冠白底彩色数码照片（禁止上传摄像头拍摄的照片），为保证网上报名数据的流畅性，建议所上传的照片的大小控制在90KB以内。
五、考试与录取

（1）打印准考证时间：5月24日—6月3日，考生可登录我校教学网（http://jwc.jxau.edu.cn）进入“专升本报名网”，输入本人相关信息下载打印准考证（统一用A4纸张彩色打印）。

（2）复核准考证时间：6月3日，考生须凭个人身份证及打印好的准考证到江西农业大学教务处“专升本”工作办公室复核盖章，其准考证未经复核盖章者，一律不得参加考试。

（3）考试除带好准考证外，必须携带居民身份证，上述两证件不全者，一律不得参加考试。

（4）考试地点：江西农业大学教学大楼（具体地点见准考证）。
（5）报考类别和考试科目：
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	文科类
	理科类
	软件工程类
	英语类
	艺术设计类

	英  语
	英语
	英语
	英语
	英语
	英语

	基础课（一）
	计算机基础
	计算机基础
	C语言程序设计
	计算机基础
	计算机基础

	基础课（二）
	大学语文
	高等数学
	高等数学
	大学语文
	素 描


（5）各科目考试时间：英语考试时间为6月4日上午，基础课（一）考试时间为6月4日下午，基础课（二）考试时间为6月5日上午。

（6）录取原则：我校在省教育厅确定的全省英语最低录取分数控制线基础上，按录取率（我校“专升本”招生总人数/我校“专升本”报考总人数）、分五大类（理科类、文科类、英语类、软件工程类、艺术设计类），按考试成绩由高到低择优录取至各专业（报考各类别的考生只能在各类别进行录取），报省教育厅批准。高职高专毕业证书电子注册信息、高校英语应用能力和全国高校（江西考区）计算机等级考试合格证书不符合条件的考生不予录取。
若考生考试总分数相同，按英语成绩排序择优录取；若英语成绩相同，则“文科类”和“英语类”按大学语文成绩排序择优录取，“理科类”和“软件工程类”按高等数学成绩排序择优录取，“艺术设计类”按素描成绩排序择优录取。

录取的考生凭我校和省教育厅盖印的《入选通知书》自愿办理户粮迁移手续。

六、学籍和编班

经过“专升本”考试升入我校本科阶段学习的学生，学籍转入我校，编入我校本科三年级（2009级）相同或相近专业学习，录取后不得再申请转入其他专业。

七、学费和待遇

进入我校本科阶段学习的学生，按录取专业同年级学费和住宿费标准交纳有关费用，享受相同专业统招本科生相同的待遇。学生学习期满，各科成绩合格，通过我校毕业资格审查后，按教育部 [2002]15号文件要求颁发本科毕业证书（即注明“专升本”），毕业后自主择业。

八、领导和监督

为做好“专升本”工作，学校成立2011年“专升本”工作领导小组，下设“专升本”工作办公室，挂靠教务处，负责考试、招生录取工作具体事务。选拔录取全过程公开透明，实施“阳光工程”，接受社会监督。

我校从未委托任何单位和个人举办“专升本”培训班。
九、其他事项

1、考生如报考我校，只能在“理科类、文科类、英语类、软件工程类和艺术设计类”中选择一个报考类别。报考艺术类的考生请务必自备画板、画笔、橡皮擦等绘画所需工具。若某一报考类别的总报考人数少于5人（含5人），则该类别不进行开考，取消该类别的选拔；“专升本”办公室将在4月28-30日间电话联系报考该类别的学生本人，征求是否改报参加其他类别的选拔。
2、考生可进入我校教学网（http://jwc.jxau.edu.cn/）登录“专升本报名网”查阅高等数学、计算机基础、大学语文和C语言程序设计四门课程的考试大纲。

3、我校不设“专升本”现场咨询点，未尽事宜考生请在办公时间（周一至周五）与我校“专升本”工作办公室电话联系咨询, 联系电话0791-3813309（招考政策咨询）、0791-3813767（网上报名缴费咨询）、0791-3813308（学籍政策咨询）。
特此通知

附件1：江西农业大学2011年“专升本”选拔专业目录及各专业学费一览表
附件2：江西农业大学2011年“专升本”工作日程安排

附件3：江西农业大学2011年“专升本”网上报名流程图
附件4：《C语言程序设计》考试大纲

附件5：《大学语文》考试大纲
附件6：《高等数学》考试大纲
附件7：《计算机基础》考试大纲

江西农业大学教务处

2011年3月30日
主题词：教学  “专升本”  考试    选拔    通知             　

抄报：校领导  省教育厅高教处

抄送：党（校）办 监察室 财务处 学工处 招生就业处 保卫处      

后勤集团  各学院                                       

江西农业大学教务处办公室                     2011年3月30日

共印1000份
附件1：

2011年“专升本”选拔考试报考类别各类别专业目录及各专业学费一览表
	报考 

类别
	序号
	专业名称
	学费
（元/学年）
	
	报考
类别
	序号
	专业名称
	学费
（元/学年）

	理科类

42个
	1
	农学
	3335
	
	文科类
13个
	1
	汉语言文学
	3565

	
	2
	园艺
	3335
	
	
	2
	法学
	3795

	
	3
	植物保护
	3335
	
	
	3
	新闻学
	3795

	
	4
	林学
	3335
	
	
	4
	劳动与社会保障*
	3795

	
	5
	园林
	3335
	
	
	5
	农林经济管理*
	3795

	
	6
	城市规划
	4025
	
	
	6
	工商管理*
	3795

	
	7
	动物科学
	3335
	
	
	7
	财务管理*
	3795

	
	8
	动物医学
	3335
	
	
	8
	市场营销*
	3795

	
	9
	动物药学
	3335
	
	
	9
	会计学*
	3795

	
	10
	水产养殖学
	3335
	
	
	10
	土地资源管理*
	3795

	
	11
	农业机械化及其自动化
	4025
	
	
	11
	旅游管理*
	3795

	
	12
	机械设计制造及其自动化
	4025
	
	
	12
	公共事业管理*
	3795

	
	13
	电子信息工程
	4255
	
	
	13
	管理科学*
	3795

	
	14
	交通运输
	4025
	
	英语类

1个
	1
	英语
	3795

	
	15
	土木工程
	4255
	
	
	
	
	

	
	16
	工程管理
	3795
	
	
	
	
	

	
	17
	应用化学
	4025
	
	软件工程类

1个
	1
	软件工程
	10000

	
	18
	信息与计算科学
	4025
	
	
	
	
	

	
	19
	生物工程
	4025
	
	
	
	
	

	
	20
	生物技术
	4025
	
	艺术设计类

1个
	1
	艺术设计
	9200

	
	21
	生物科学
	4025
	
	
	
	
	

	
	22
	制药工程
	4025
	
	
	
	
	

	
	23
	食品科学与工程
	4025
	
	注：
1、上述考试类别为考生报考时根据招生专业要求而选择的类别，与考生的高考类别和专科所学专业无关。
2、以上学费不含住宿费，我校住宿费标准为每生每学年1000元。
3、带“*”标注的专业为文、理科兼收专业，即“劳动与社会保障、农林经济管理、工商管理、财务管理、市场营销、会计学、土地资源管理、旅游管理、公共事业管理、管理科学”10个专业，报考生参加“理科类”考试科目在“理科类”排名择优录取，报考生参加“文科类”考试科目在“文科类”排名择优录取。

	
	24
	食品质量与安全
	4025
	
	

	
	25
	轻化工程
	4025
	
	

	
	26
	电子商务
	4255
	
	

	
	27
	农业资源与环境
	3335
	
	

	
	28
	环境工程
	4025
	
	

	
	29
	环境科学
	4025
	
	

	
	30
	经济学
	3795
	
	

	
	31
	国际经济与贸易
	3795
	
	

	
	32
	金融学
	3795
	
	

	
	33
	劳动与社会保障*
	3795
	
	

	
	34
	农林经济管理*
	3795
	
	

	
	35
	工商管理*
	3795
	
	

	
	36
	财务管理*
	3795
	
	

	
	37
	市场营销*
	3795
	
	

	
	38
	会计学*
	3795
	
	

	
	39
	土地资源管理*
	3795
	
	

	
	40
	旅游管理*
	3795
	
	

	
	41
	公共事业管理*
	3795
	
	

	
	42
	管理科学*
	3795
	
	


附件2：

江西农业大学2011年“专升本”工作日程安排
	4月3日前
	我校在江西农业大学教学网公布2011年“专升本”招生专业。

	4月3日—4月30日
	学生向我校进行“专升本”网上报名。

	5月13日前
	我校向省教育厅报名。

	5月24日—6月3日
	考生打印准考证。

	6月3日
	我校复核考生准考证。

	6月4日—5日
	“专升本”考试。

	6月20日前
	省教育厅公布英语考试成绩和英语最低分数控制线。

	6月27日前
	我校在江西农业大学教学网公布考生各科考试成绩，并向省教育厅上报 我校“专升本”录取方案。

	6月30日前
	我校在江西农业大学教学网公布“专升本”预录取名单。

	7月10日前
	已预录取考生通过我校“专升本报名网”，下载打印《预录取通知书》。

	9月3日前
	考生凭《预录取通知书》、本人身份证、专科毕业证书、英语等级证书、计算机等级证书来我校办理入学报到手续，并缴纳学杂费。对于未取得上述证书者，一律不予办理入学手续，并取消其入学资格。


附件3：
江西农业大学2011年“专升本”网上报名流程图

附件4：                       《C语言程序设计》考试大纲
1. 考核内容
1.算法


1.1算法的概念
1.2简单算法举例
1.3算法的特性
1.4怎样表示一个算法
1.5结构化程序设计方法
2.数据类型、运算符与表达式

2.1 C语言的数据类型
2.2常量与变量
2.3整型数据
2.4浮点型数据
2.5字符型数据
2.6变量赋初值
2.7各类数值型数据间的混合运算
2.8算术运算符和算术表达式
2.9赋值运算符和赋值表达式
2.10逗号运算符和逗号表达式
3.顺序程序设计
3.1Ｃ语句概述
3.2赋值语句
3.3数据输入输出的概念及在Ｃ语言中的实现
3.4字符数据的输入输出
3.5格式输入与输出
3.6顺序结构程序设计举例
4.选择结构程序设计
4.1关系运算符和关系表达式
4.2逻辑运算符和逻辑表达式
4.3 if语句
4.4 switch语句
5. 循环控制
5.1概述
5.2 goto语句以及用goto语句构成循环
5.3用while语句实现循环
5.4用do…while语句实现循环
5.5用for 语句实现循环
5.6循环的嵌套
5.7几种循环的比较
5.8 break语句和continue语句
6.数组
6.1一维数组的定义和引用
6.2二维数组的定义和引用
6.3字符数组
7.函数
7.1函数定义的一般形式
7.2函数参数和函数的值
7.3函数的调用
7.4函数的嵌套调用
7.5函数的递归调用
7.6数组作为函数参数
7.7局部变量和全局变量
7.8变量的存储类别
7.9内部函数和外部函数
8.预处理命令
8.1宏定义
8.2“文件包含”处理
8.3条件编译
9.指针
9.1地址和指针的概念
9.2变量的指针和指向变量的指针变量
9.3数组与指针
9.4字符串与指针
9.5指向函数的指针
9.6返回指针值的函数
9.7指针数组和指向指针的指针
10.结构体与共用体
10.1定义结构体类型变量的方法
10.2结构体变量的引用
10.3结构体变量的初始化
10.4结构体数组
10.5指向结构体类型数据的指针
10.6 用指针处理链表

10.7共用体
10.8枚举类型
10.9用typedef定义类型
11.位运算
11.1位运算符和位运算
11.2位运算举例
11.3位段
12.文件
12.1Ｃ文件概述
12.2文件类型指针
12.3文件的打开与关闭
12.4文件的读写
12.5文件的定位
12.6出错的检测
12.7文件输入输出小结
二.参考教材

参考书：谭浩强著，C程序设计(第三版)，清华大学出版社，2005年7月

三.样题

第一大题：填空题（共8小题，每空1分，共10分）

1、c语言的预处理语句以        号开头。

2、定义p为文件型指针的定义方法是           。

3、程序使用数学函数要包含头文件           。

4、struct { int num;char name[10];char sex;}stu; stu在内存中占     字节。 
5、声明枚举类型的变量用         开头。

6、c程序由        构成，一个c源程序至少且仅包含一个           函数。

7、char c[10]={“China”};printf(“%d”,strlen(c));输出结果是          。

8、如果希望函数中的局部变量的值在函数调用结束后不消失即占用的内存单元不释放则在定义变量前加         关键字声明；用         关键字来声明外部变量，以扩展外部变量的作用域。
第二大题：单选题（10小题，每小题2分，共20分）

1、表达式10!=9的值是（     ）。
A. true     B. 非零值     C. 0      D. 1

2、若有说明: int i,j=7, *p=&i; 则与i=j; 等价的语句是（     ）。

A. i= *p;     B. *p=*&j;     C. i=&j;     D. i=* *p;

3、在C程序中有如下语句：char *func(int x,int y); 它是（     ）。

   A. 对函数func的定义。        B. 对函数func的调用。

   C．对函数func的声明。        D. 不合法的。

4、设A为存放（短）整型的一维数组，如果A的首地址为P，那么A中第i 个元素的地址为（     ）。
A．P+i*2       B.  P+(i-1)*2      C.  P+(i-1)       D.  P+i

5、分析以下程序的输出结果是（      ）。
main()                       int adds(int x,int y)

{int  a=5,b=-1,c;                {static int m=0,n=3;

 c=adds(a,b);                      n*=++m;

 printf(“%d”,c);                m=n%x+y++;

c=adds(a,b) ;                        return(m); }

printf(“%d\n”,c); }

 A. 2,3         B. 2,2         C. 3,2          D. 2,4

6、定义如下变量和数组:int i; int x[3][3]={1,2,3,4,5,6,7,8,9};

则语句for(i=0;i<3;i++)  printf("%d  ",x[i][2-i]); 
的输出结果是（     ）。
A.  1  5  9       B. 1  4  7       C. 3  5  7      D. 3  6  9
7、下列程序的输出结果是（     ）。
char  *p1="abcd",  *p2="ABCD",  str[50]="xyz";
strcpy(str+2,strcat(p1+2,p2+1)); 
 printf("%s",str);
A. xyabcAB        B. abcABz       C. ABabcz       D. xycdBCD
8、C语言中以追加方式打开一个文件应选择（      ）参数。
    A．“r”            B．“w”     C．“rb”        D．“a”
9、以下说法中正确的是（         ）。
A． C语言程序总是从第一个定义的函数开始执行。
B． 在C语言程序中，要调用的函数必须在main( ) 函数中定义。
C． C语言程序总是从main( ) 函数开始执行。
D． C语言程序中的main( ) 函数必须放在程序的开始部分。
10、      for(k=0;k<5;++k)

         {  if(k= = 3) continue;

            printf(“%d”,k);

         }的输出结果为（    ）。
   A．012    B. 0124     C.  01234      D.  没有输出结果

第三大题：写出程序的运行结果（共5小题，每小题各3分，共15分）

1、 main ( )                                2、 main( )
{  int x=10,y=10;                            { int a[]={1,2,3,4,5}, *p;
   printf(“%d  %d\n”,x--,--y);                      p=a;
该程序的运行结果是______________。                  *(p+2)+=2;

                                        printf(“%d, %d ”, *p, *(p+2));}

3、main( )
  {  int  j , k , p, s;               该程序的运行结果是_______________。
  s=0 ;                                      4、main()

 for (j=1;j<=3;j++)                         { int a[]={1,2,3,-4,5};

  {  p=1;                                   int m,n,*p;

  for(k=1;k<=j;k++)                         p=&a[0]; 

     p=p*k;                                   m=*(p+2);

     s=s+p; }                                  n=*(p+4);

    printf(“s=%d\n”,s); }              printf(“%d  %d  %d  ”,*p,m,n);  }

该程序的运行结果是____________。   该程序的运行结果是____________       。
5、main( )                         invert(int *s,int i,int j)

{  int a[6]={10,6,23,-90,0,3},i;   {  int t;

invert(a,0,5);                    if(i<j)

   for(i=0;i<6;i++)                   {  invert(s,i+1,j-1);

      printf(“%d,”,a[i]);          t=*(s+i);*(s+i)=*(s+j);*(s+j)=t;

     printf(“\n”);                   }

}                                   }

该程序的运行结果是________________。
 第四大题：程序填空题（共2小题，每空2分，共20分）

1．求100～200间的全部素数。
     （1）    

main()

{  int m,k,i,n=0;

  for(m=101;m<=200;m+=2)

  {   if(n%10==0)    printf("\n");/*每行输出10个*/
           k=sqrt(m);

           for(i=  （2）  ;i<=k;i++)     if(m%i==0)      （3）  ;

           if(i==  (4)  )

      {  printf("%d ",m)；   （5）    ;}

   }

}

2．用选择法对数组中的10个字符按由大到小排序。
void sort(  （1）  )             main( )

                                  {  char s[10];

{   int i,j,k;                      int i;

char t;                        for(i=0;i<10;i++) 
for (i=0;i<n-1;i++)             scanf(“%c”,&s[i]);

    {     （2）  ;                    (4)  ;

    for(j=i+1;j<n;j++)             for(i=0;i<10;i++)

     if (  （3）  )   k=j;          printf(“%c”,  (5)  );

     t=a[k];a[k]=a[i];a[i]=t;}      printf(“\n”);

       }                                }
 第五大题：编程题（共3小题，1、2小题各10分，3小题15分，共35分）

1、编程求sn=a+aa+aaa+…aaa…a（n个）之值，其中a是一个数字，n由键盘输入。
2、输入3个学生4门课程的成绩，分别用函数求（1）每个学生的平均分；（2）每门课程的平均分。
3、输入10个整数，将其中最小的数与第一个数对换，把最大的数与最后一个数对换。编写3个函数（1）输入10个数；（2）进行对换处理；（3）输出10个数。要求用指针实现。
附件5：              《大学语文》考试大纲
一、考试性质

《大学语文》是为我校各专业学生开设的一门综合性文化基础课。为实现课程教学目标，确保课程考核的质量，充分体现考核标准和内容的科学性、规范性，特制定本考试大纲。 

二、指导思想

《大学语文》课的开设，旨在使学生通过古今中外名家名作的学习，了解并继承中华民族的优秀文化传统，培养高尚优美的思想品德和道德情操，养成良好的分析思辨、感受和欣赏文学作品的能力。要求学生能够正确掌握规范的汉语言文字，具有良好的口头和书面表达能力；具有一定的文言文阅读能力；对中国古代和现代的重要作家、作品、文学流派和文学现象有初步的了解；能对文学作品进行分析和鉴赏；能顺利而准确地阅读一般文章、学术论著；能较熟练地掌握各种常用的应用文的写作技巧，从而使学生能自觉地学习并继承中国优秀的文化传统，形成良好的人文素养。
三、考试内容及要求

1、文学常识

要求对源远流长的中国文学发展状况有大致的了解，识记每一历史阶段有代表性的文学体式、流派、作家作品特色，分析、鉴赏文学作品的形象、语言和表现方法。
2、文体知识

对议论文、记叙文、说明文，以及诗、词、曲、赋、散文、戏剧、小说各种文体的体式特征、构成要素和表述手段、韵味，都有所认识和理解。

3、汉语基本知识

理解精读课文中古汉语文字、词汇、句式及其在特定语言环境中的含义，了解古今通用的一般修辞手法。

4、作家作品知识

识记和了解作家的原名、字、号（谥号），所属时代、主要思想倾向、风格特点、成就功业、代表作品及其在文学史上的贡献和影响。

5、文学写作基础知识及运用

了解什么是主题、题材，理解主题提炼的要求，题材选择、剪裁的要求。

了解什么是结构、层次，理解结构要领，结构的完整、严谨的要求。

熟练掌握散文、议论文、说明文等的写作方法。

6、应用文写作基础知识及运用

掌握国家机关、社会各行业工作、人们社会生活中经常使用的应用文写作的基本知识，方法技巧，（如通知、通告、报告、函、请示、启事、海报、总结等的文体的写作）。

四、课文重点篇目

（一）、《先秦诸子语录》

１、认识儒家把个人的进学求知、修身养性视为经国治世的基础和前提。

2、明白孔子的不为富违仁、从善如流、松柏后凋、身正令行、杀身成仁等思想

3、了解孟子的为民父母、推善及人、与民同乐、得道多助而失道寡助、生于忧患死于安乐、民贵君轻等思想。

4、背诵名句。

（二）、《冯谖客孟尝君》

１、关于《战国策》的基本知识。

2、这篇散文在艺术表现上的显著特点

  （三）、《离骚》

１、屈原其人与《离骚》的艺术特色。

2、文章中对比描写的作用。

3、深刻认识屈原的人生态度及其现实意义。

  （四）、《秋水》

１、庄子与《庄子》。

2、《秋水》蕴涵的哲理思想。

3、理解庄子散文善于援譬设喻的特点。

  （五）、《归园田居（其一）》、《饮酒（其五）》

１、陶渊明与田园诗。

2、简析《饮酒》中所体现的诗人“忘世”、“忘我”、“忘言”的三层心态。

3、为何说这首诗“质而实腴、淡而有味”。

4、背诵。
（六）、《行路难》、《登金陵凤凰台》

1、李白其人。

2、了解诗中的象征手法。

3、背诵。

（七）、《春望》、《登高》、《蜀相》

1、杜甫其人

2、理解诗中借景抒情、以景寄情的特点。

3、背诵。

（八）、《山居秋暝》、《送元二使安西》

1、王维其人

2、理解诗歌“诗中有画，画中有诗”及情深意长的特点。

3、背诵。
  （九）、《锦瑟》、《无题（相见时难别亦难）》

１、李商隐其人。

2、理解诗的主旨。

3、试析诗歌的艺术效果。

4、背诵。

  （十）、《定风波》、《前赤壁赋》、《水调歌头》
１、认识这三首词所蕴含的作者人生态度。

2、分析每首词的艺术表现手法。

（十一）、《心灵的灰烬》

１、傅雷与《傅雷家书》。

2、《心灵的灰烬》所包含的人生观。

（十二）、《不朽——我的宗教》

  1、对“三不朽说”的看法。

  2、胡适在文中所表达的人生观、世界观。

（十三）、《水龙吟·登建康赏心亭》、《摸鱼儿（更能消几番风雨）》

１、辛弃疾词的艺术性及词中所表达的思想意义。

2、词中用典的寓义。

（十四）、《中国人失掉自信力了吗》

１、鲁迅及其作品。

2、驳论文的写法。

3、对鲁迅所说“中国的脊梁”的理解。

  （十五）、《答司马谏议书》

1、 本文采用了何种驳论方法。

2、 体会本文柔中有刚、刚而有柔的特点。

（十六）、《祖国啊我亲爱的祖国》

１、舒婷与朦胧诗。

2、意象在诗歌中的重要作用。

（十七）、《垓下之围》

１、司马迁与《史记》。

2、《史记》中的人物描写。

（十八）、《陈情表》

1、 体察李密如何多方陈情说理。

2、《陈情表》的语言特色。

（十九）、《雨巷》

1、诗歌表现的思想情感。

2、诗歌的象征意象。

（二十）、《再别康桥》

1、诗歌的艺术特色。

2、文章首尾呼具有怎样的效果。

3、徐志摩飘逸清丽的艺术风格。

  （二十一）、《大堰河——我的保姆》

1、 理解大堰河的形象及蕴含的作者感情。

2、 诗歌的最大的特色是什么。

（二十二）、《氓》、《蒹葭》

1、了解《诗经》。

2、概括女主人公和“氓”的性格特征及塑造手法。

3、分析《蒹葭》中景象的时空变化及其表现力。

4、认识《蒹葭》中心意象及其象征意义。

（二十三）、《长恨歌》

1、白居易及其诗歌主张。

2、《长恨歌》的艺术特色。
3、《长恨歌》的主旨。
（二十四）、《杜十娘怒沉百宝箱》

1、 冯梦龙及明代白话小说的特点。

2、 分析李甲和杜十娘的性格特点，重点比较二者对待人生的不同态度。

（二十五）、《登楼赋》

1、 掌握赋中所用之典的含意，能语译此赋。

2、 了解此抒情小赋“情景相生”之艺术特色。

（二十六）、《滕王阁序》

1、王勃与“初唐四杰”。

2、分析“落霞与孤骛齐飞，秋水共长天一色”之意境。

3、骈文的艺术特色

（二十七）、《春江花月夜》

1、理解本文“哀而不伤”的情感基调。

2、本文的主要线索及灵魂所在。

（二十八）、《墨池记》

1、明白此文“以精力自致者，非天成也”的道理阐述。

2、体会文章以小见大的特点。

（二十九）、《舞会以后》

1、 托尔斯泰其人。

2、 小说的叙述方法及主题。

  （三十）、《陌上桑》

1、 记诵部分诗歌段落。

2、 罗敷的人物描写及性格。

  （三十一）、《西湖七月半》

1、 了解游记的写法。

2、 作者是如何营造观月氛围的。

  （三十二）、《登快阁》

1、 黄庭坚其人。

2、 理解诗歌是如何表现作者精神上的快意的。

（三十三）、《中国文学史概述》

1、文学发展外部因素和内部因素推动中国文学的演进。

2、中国文学发展的各个阶段的代表作家及代表作品。
五、考试形式与试卷结构

１、试卷满分： 100分

２、考试时间： 120分钟

３、试卷内容结构：

（1）　作家作品知识10％

（2）古典文学阅读与理解30％

（3）现代文学阅读与理解20％

（4）作文40％（文学写作30分，应用写作10分）

六、教材与主要参考书目：
徐中玉、齐森华主编的全日制高校通用教材《大学语文》，华东师范大学出版社；

徐中玉、钱谷融主编的全国高校自学考试教材（本科）《大学语文》，华东师范大学出版社

附件6：                《高等数学》考试大纲
                                                                                                  
微积分部分（约占85%）

函数、极限、连续

1.考试内容　　

函数的概念及表示法， 函数的有界性、单调性、周期性和奇偶性， 反函数，隐函数，分段函数，基本初等函数的性质及其图形，复合函数，初等函数，简单应用问题的函数关系的建立。

数列极限与函数极限的定义及其性质，函数的左极限与右极限，无穷小和无穷大的概念及其关系，无穷小的性质及无穷小的比较，等价无穷小代换定理，极限的四则运算，极限存在的两个准则：单调有界准则和夹逼准则， 两个重要极限。

函数连续的概念，函数间断点的类型， 初等函数的连续性， 闭区间上连续函数的性质。

2.考试要求

（1） 理解函数的概念，掌握函数的表示法，会建立简单应用问题中的函数关系。

(2) 了解函数的有界性、单调性、周期性和奇偶性。

（3） 理解复合函数及分段函数的概念，了解隐函数及反函数的概念。

（4） 掌握基本初等函数的性质及其图形，理解初等函数的概念。

（5） 了解数列极限和函数极限（包括左极限和右极限）的概念。

（6） 理解无穷小的概念和基本性质，掌握无穷小的比较方法，掌握等价无穷小代换定理求极限方法，了解无穷大的概念及其无穷小的关系。

（7） 了解极限的性质与极限存在的两个准则，掌握极限四则运算法则，掌握并会应用两个重要极限。

（8） 理解函数连续性的概念（含左连续与右连续），会判别函数间断点的类型。

（9） 了解连续函数的性质和初等函数的连续性，了解闭区间上连续函数的性质（有界性、最大值和最小值定理、介值定理）及其简单应用。

一元函数微分学

1.考试内容

导数的概念，导数的几何意义，函数的可导性与连续性之间的关系，导数的四则运算，基本初等函数的导数，复合函数、反函数和隐函数的导数，参数方程的导数，高阶导数， 微分的概念和运算法则.

罗尔定理和拉格朗日中值定理及其应用，洛必达（L'Hospital）法则  函数单调性， 函数的极值，函数图形的凹凸性、拐点及渐近线（水平渐近线与垂直渐近线） 函数图形的描绘，函数的最大值和最小值。

2.考试要求

（1）理解导数的概念及可导性与连续性之间的关系，理解导数的几何意义。

（2） 掌握基本初等函数的导数公式、导数的四则运算法则及复合函数的求导法则，掌握反函数与隐函数求导法，掌握取对数求导法，掌握参数方程的导数（一阶导数）。

（3）了解高阶导数的概念，会求简单函数的高阶导数。

（4）了解微分的概念，导数与微分之间的关系，会求函数的微分。

（5） 理解罗尔定理和拉格朗日中值定理、掌握这两个定理的简单应用。

（6） 会用洛必达法则求极限。

（7） 掌握函数单调性的判别方法及其应用，掌握函数极值、最大值和最小值的求法，会求解较简单的应用题。

（8） 会用导数判断函数图形的凹凸性，会求函数图形的拐点和水平渐近线与垂直渐近线。

（9） 掌握函数作图的基本步骤和方法，会作简单函数的图形。

一元函数的积分学

1.考试内容

原函数和不定积分的概念，不定积分的基本性质，基本积分公式，定积分的概念和基本性质，定积分中值定理，积分上限的函数及其导数，牛顿－莱布尼茨（Newton－Leibniz）公式，不定积分和定积分的换元积分法与分部积分法，广义积分，定积分的应用。

2.考试要求

（1）理解原函数与不定积分的概念，掌握不定积分的基本性质和基本积分公式，掌握不定积分的两个换元积分法和分部积分法

（2）了解定积分的概念和基本性质，了解定积分中值定理，理解积分上限的函数并会求它的导数，掌握牛顿-莱布尼茨公式，以及定积分的换元积分法和分部积分法。

用定积分计算平面图形的面积和旋转体的体积。

（4）了解广义积分的概念，会计算简单的广义积分。

多元函数微积分学

1.考试内容

多元函数的概念，二元函数的几何意义， 有界闭区域上二元连续函数的性质， 多元函数的偏导数的概念与计算，多元复合函数的求导法与隐函数求导法，二阶偏导数，  全微分，多元函数的极值和条件极值、最大值和最小值， 二重积分的概念、基本性质和计算。

2.考试要求

（1）了解多元函数的概念，了解二元函数的几何意义。

（2）了解有界闭区域上二元连续函数的性质。 　

（3）了解多元函数偏导数与全微分的概念，会求多元抽象的复合函数一阶偏导数、具体的多元函数二阶偏导数，会求全微分，会求隐函数的一阶偏导数。

（4） 了解多元函数的极值和条件极值的概念，掌握多元函数极值存在的必要条件，了解二元函数极值存在的充分条件，会求二元函数的极值，会用拉格郎日乘数法求条件极值，会求简单多元函数的最大值和最小值，会求解一些简单的应用题。

（5）了解二重积分的概念与基本性质，掌握二重积分（直角坐标、简单的极坐标）的计算方法。

常微分方程

1.考试内容

常微分方程的基本概念，变量可分离的微分方程的解，一阶线性微分方程的解，二阶常系数线性微分方程通解。

 2.考试要求

了解微分方程及其解、阶、通解、初始条件和特解等概念。

掌握变量可分离的微分方程、一阶线性微分方程的求解方法。

3．了解二阶常系数线性微分方程通解。

4．会利用微分方程求解简单应用题。

　　                     

线性代数部分（约占15%）

一、行列式

1.考试内容

行列式的概念和基本性质，行列式按行（列）展开定理。

2.考试要求

（1）了解行列式的概念，掌握行列式的性质。

（2） 会应用行列式的性质和行列式按行（列）展开定理计算较低阶行列式的值。

二、 矩阵

1.考试内容

矩阵的概念，矩阵的线性运算，矩阵的乘法，方阵的幂，方阵乘积的行列式，矩阵的转置， 逆矩阵的概念和性质，矩阵可逆的充分必要条件，伴随矩阵，矩阵的初等变换，矩阵等价概念，矩阵的秩，对角分块矩阵及其运算。

2.考试要求

(1)理解矩阵的概念，了解单位矩阵、数量矩阵、对角矩阵、三角矩阵的定义，了解对称矩阵，了解正交矩阵的定义和性质。

(2) 掌握矩阵的线性运算、乘法、以及它们的运算规律，掌握矩阵转置的性质，了解方阵的幂，掌握方阵乘积的行列式的性质。 　

(3) 理解逆矩阵的概念，掌握逆矩阵的性质，以及矩阵可逆的充分必要条件，理解伴随矩阵的概念，会用伴随矩阵求逆矩阵。

(4)了解矩阵的初等变换概念，理解矩阵的秩的概念，掌握用初等变换求矩阵的逆矩阵和秩的方法。

（5）了解矩阵等价概念。

(6)了解分块矩阵的概念，掌握对角分块矩阵的运算法则。

三、向量向量组线性关系

1.考试内容

向量的概念，向量的线性组合和线性表示，向量组等价概念，向量组的线性相关与线性无关，向量组的极大线性无关组，向量组的秩，向量组的秩与矩阵的秩之间的关系。    

2.考试要求

了解向量的概念，掌握向量的加法和数乘运算法则。

了解向量的线性组合和线性表示，了解向量组等价概念。

理解向量组线性相关、线性无关等概念，掌握向量组线性相关、线性无关的有关性质及判别法。

理解向量组的极大线性无关组的概念，会求向量组的极大线性无关组及秩。

了解矩阵的秩与其行（列）向量组的秩之间的关系。

四、 线性方程组

1.考试内容

线性方程组的克莱母（又译：克拉默）（Cramer）法则  线性方程组有解和无解的判定  齐次线性方程组的基础解系和通解  非齐次线性方程组的解与相应的齐次线性方程组（导出组）的解之间的关系  非齐次线性方程组的通解　　                       

2.考试要求

了解克莱母法则解线性方程组。

掌握非齐次线性方程组有解和无解的判定方法。

了解齐次线性方程组的基础解系的概念，了解握齐次线性方程组的基础解系和通解的方法。

了解非齐次线性方程组解的的结构及通解的方法。

了解初等行变换求解线性方程组的方法。

掌握齐次线性方程组有唯一解（只有零解）和有无穷多解（有非零解）的充分必要条件。

五、矩阵的特征值和特征向量

考试内容

矩阵的特征值和特征向量的概念、性质，相似矩阵的概念及性质，矩阵可相似对角矩阵的充分必要条件及相似对角矩阵。  

考试要求

（1）了解矩阵的特征值、特征向量的概念，了解矩阵特征值的性质，了解求矩阵特征值和特征向量的方法。

（2）了解矩阵相似的概念，了解相似矩阵的性质，了解矩阵可相似对角矩阵的充分必要条件，了解将矩阵化为相似对角矩阵的方法。

二次型

1.考试内容

二次型及其标准形，用配方法化二次二次型的矩阵成标准形，二次型的矩阵，正交变换法化二次型为标准形，正定二次型。

考试要求

（1）了解二次型的概念，能写出二次型的矩阵。

（2）了解利用正交变换法化二次型为标准形。

（3）了解二次型正定性判别法。

试 卷 结 构

试卷满分：     100分

内容比例：     微积分  约80％     线性代数  约15％

题型比例：   填空题15%   选择题15%   解答题（包括证明）约70％ 

参考书目

1.《高等数学》上下册，同济大学应用数学系编（第四版、或五版、或六版），高等教育出版社出版。

2.《线性代数》，同济大学应用数学系编（第三版、或四版），高等教育出版社出版。

3.含考试大纲内容的相关教材。

附件7 ：              《计算机基础》考试大纲
一.考试内容

1.计算机基础知识

1.1计算机的发展、分类及应用；
1.2数字化信息编码与数据表示；
1.3微型计算机系统的组成；
1.4计算机的系统配置和安全操作；
1.5计算机基本操作。

2.中文操作系统Windows XP

2.1 Windows XP操作系统概述；
2.2 Windows XP系统的设置与优化；
2.3 磁盘管理和文件管理；
2.4 文件和文件夹的操作；

2.5 用户帐户和组的管理；

2.6 Windows XP操作系统的网络连接和信息发布；

2.7 Windows XP操作系统的附加工具；

2.8 Windows XP操作系统的视听娱乐；

3.文字处理软件Word 2003


3.1 Word 2003概述；


3.2 文档的建立与文字编辑；


3.3 文档排版；

3.4 图文混排；

3.5 表格的制作；

3.6 页面格式和打印；

3.7 Word 2003其他高级功能。

4.电子表格软件Excel 2003


4.1 Excel 2003的基础知识；


4.2 创建工作簿；


4.3 编辑工作表；


4.4 格式化工作表；


4.5 管理工作表；


4.6 公式与函数的使用；


4.7 数据管理与分析；


4.8 图表处理。

5.演示文稿软件PowerPoint 2003


5.1 PowerPoint 2003简介；


5.2 PowerPoint 2003 基本概念；


5.3 PowerPoint 2003的启动与退出；


5.4 演示文稿的制作；


5.5 幻灯片的编辑；


5.6 母板与模板；


5.7 表格与图表；


5.8 在PowerPoint文档中插入多媒体对象；


5.9 动画设置；


5.10 演示文稿中的超级链接；


5.11 演示文稿的放映与输出；

6.计算机网络与Internet


6.1 计算机网络基础知识；


6.2 Internet概述；


6.3 接入Internet；


6.4 浏览器；


6.5 Outlook邮件程序；


6.6 文件传输服务。

7.计算机安全


7.1 计算机病毒与防治；


7.2 网络黑客及防范；


7.3 数据加密与数字签名；


7.4 防火墙技术。

二.参考教材

参考书：戴仕明等主编，大学信息技术基础，同济大学出版社，2008年9月

三.样题

1、 选择题（共40小题，每题1分，总计40分）
1、计算机的软件系统可分为（ ）。
A）程序和数据                          B）操作系统和语言处理系统
C）程序、数据和文档                    D）系统软件和应用软件

2、计算机中所有信息的存储都采用（ ）。
A）二进制          B）八进制      C）十进制           D）十六进制

3、与十进制数100等值的二进制数是（ ）。
A）0010011         B）1100010     C）1100100          D）1100110
4、在微型计算机中，存储容量为10MB等价于（ ）。


A） 10×1024B
B） 10×1024×1024B

C）10×1000B
D）10×1000×1000B

5、CPU中控制器的功能是（ ）。     

A) 进行逻辑运算

                B) 进行算术运算

C) 分析指令并发出相应的控制信号
    D)只控制CPU的工作

6、计算机病毒是一种( )。 

A)特殊的计算机部件 B)游戏软件     C)人为编制的特殊程序
  D)能传染的生物病毒

7、在微型计算机中，应用最普遍的字符编码是（ ）。
A）ASCII码        B）BCD码      C）汉字编码            D）补码
8、在微机的性能指标中，内存储器容量指的是（ ）。
A) ROM的容量




        B) RAM的容量

C) ROM和RAM容量的总和


        D) CD-ROM的容量

9、当选定文件或文件夹后，不将文件或文件夹放到"回收站"中，而直接删除的操作是( )。 

A)按Delete（Del）键                   B)用鼠标直接将文件或文件夹拖放到"回收站"中   

C)按Shift＋Delete（Del）键    D)用"我的电脑"或"资源管理器"窗口中"文件"菜单中的删除命令  

10、在Windows 2000“我的电脑”窗口中，若要格式化已选中的磁盘，则首先选择的菜单是（ ）。   

A) 文件


B) 编辑


   C) 查看


      D) 工具

11、在Windows 2000中，对话框允许用户（ ）。    

A) 最大化

    B) 移动其位置
   C) 最小化

      D) 改变其大小

12、在Windows的"资源管理器"窗口中，如果想一次选定多个分散的文件或文件夹，正确的操作是( )。  

A)按住Ctrl键，用鼠标右键逐个选取       B)按住Ctrl键，用鼠标左键逐个选取   

C)按住Shift键，用鼠标右键逐个选取      D)按住Shift键，用鼠标左键逐个选取

13、在Windows 2000中，为结束陷入死循环的程序，应首先按的键是（ ）。    

A) Ctrl+Alt+Del
B) Ctrl+Del

   C) Alt+Del

       D) Del
14、在Windows 2000中，程序窗口最小化后（ ）。    

A) 程序仍在前台运行 


         B) 程序转为后台运行

C) 程序运行被终止



         D) 程序运行被暂中断，但可随时恢复
15、在Windows 2000中，选取某一菜单后，若菜单项后面带有省略号（…），则表示（ ）。    

A) 目前不能使用
B) 已被删除

    C) 将弹出对话框        D) 将弹出子菜单
16、在Windows "显示属性"对话框中，用于调整显示器分辨率功能的标签是（ ）。
A）背景           B）外观             C）效果                D）设置

17、在Word的编辑状态，设置了标尺，可以同时显示水平标尺和垂直标尺的视图方式是( )。  

A)普通视图         B)页面视图          C)大纲视图              D)全屏显示方式
18、Word 2000的替换功能所在的下拉菜单是（ ）。
A)视图            B)编辑              C)插入                D)格式

19、在Word 2000默认状态下，先打开了一个f1.doc文档，又打开了f2.doc文档，则（ ）。      

A) 文档f1.doc的窗口遮蔽了文档f2.doc的窗口

B) 打开的f2.doc的窗口遮蔽了f1.doc文档的窗口

C) 打开了f2.doc的窗口，f1.doc文档的窗口被关闭

D) 两个窗口并列显示
20、下面的叙述中错误的是（ ）。
A) “绘图”工具栏和“图片”工具栏没有区别，功能相同

B) “绘图”工具栏和“图片”工具栏可同时显示在Word窗口上

C)  可以在“视图” →“工具栏”选项中隐藏（或显示）“绘图”工具栏

D)  可以在“视图” →“工具栏”选项中隐藏（或显示）“图片”工具栏
21、在Word编辑状态下，将选定的文本块用鼠标拖动到指定的位置进行文本块的复制时，应按住的控制键是（ ）。
A) Ctrl 

    B) Shift

    C) Alt 


        D) 回车
22、在Word 2000编辑状态下，使用“大小写转换”对话框对文档中出现的英文进行相关设置（ ）。  

A) 直接选择“格式”→“更改大小写”即可

B) 先选中要设置的英文，再选择“格式”→“更改大小写”即可

C) 直接选择“编辑”→“更改大小写”即可

D) 先选中要设置的英文，再选择“编辑”→“更改大小写”即可
23、在Word 2000中，若要计算表格中某行数值的总和，可使用的统计函数是（ ）。
A）Sum()           B）Total()          C）Count()              D）Average()

24 、若WORD菜单命令旁带有“►”，则表示该命令（ ）。

A)会打开一个对话框  B)新开设一个窗口
C)会弹出下一级菜单      D)不会被执行
25、WORD的默认的文档扩展名是（ ）。

A) .DOS 

     B) .TXT  

    C）.UCDOS


    D）.DOC
26、WORD软件是一种(
 )软件．

A)图形处理  
     B)表格处理 
    C)文字处理 
            D)语言处理
27、在Excel工作表中，要向某单元格内作为数字输入“2003”，能正确输入的形式为（ ）。
A) ‘2003’

 B) ‘2003 

    C) =2003 

        D) e2003
28、在Excel工作表中，A1和A2单元格的内容和选定的区域如下，将鼠标移至A2单元格右下角处，鼠标形状为实心“+”时，拖曳鼠标至A5单元格，此时A4单元格的内容为（ ）。
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A) 8 


      B) 10 


 C) 18 


          D) 23
29、在Excel 2000工作表中，单元格区域D2:E4所包含的单元格个数是（ ）。
A）5                 B）6              C）7                     D）8
30、已知单元格A1的值为60，A2的值为70，A3的值为80，在单元格A4中输入公式为= SUM(A1:A3)/AVERAGE(A1+A2+A3)，则单元格A4的值为（  ）。

A）1
          B） 2
             C） 3
                  D）4

31、在Excel 2000中，一个工作表最多可含有的行数是（ ）。
A）255               B）256            C）65536                 D）任意多

32、当启动Excel2000后，默认情况下有（ ）个工作表。 
A）1                B）2               C）3                     D）任意多
 33、当启动Excel2000后，Excel将自动打开一个名为( )的工作簿。  

A）文档1            B）Sheet1          C）Book1                 D）EXCEL1  

34、在Excel中，选取一行单元格的方法是( )。  

A）单击该行行号                B）单击该行的任一单元格 
C）在名称框输入该行行号        D）单击该行的任一单元格，并选"编辑"菜单的"行"命令

35、接入Internet的每一台主机都有一个惟一的可识别地址，称做（ ）。 

A) URL 


   B) TCP地址 

     C) IP地址 


    D) 域名
36、在PowerPoint 2000某含有多个对象的幻灯片中，选定某对象，按下“幻灯片放映”菜单下的“自定义动画”选项，设置“飞入”效果后，则（ ）。

A) 该幻灯片放映效果为飞入

B) 该对象放映效果为飞入

C) 下一张幻灯片放映效果为飞入
D) 未设置效果的对象放映效果也为飞入
37、PowerPoint中，有关人工设置放映时间的说法中错误的是（ ）。 

A)只有单击鼠标时换页           B) 可以设置在单击鼠标时换页 
C)可以设置每隔一段时间自动换页 D)B、C两种方法可以换页  

38、PowerPoint中，要设置幻灯片切换效果，下列步骤中错误的是（ ）。 

A)选择"视图"菜单中的"幻灯片浏览"命令，切换到浏览视图中 B)选择要添加切换效果的幻灯片  

C)选择编辑菜单中的"幻灯片切换"命令

D)在效果区的列表框中选择需要的切换效果
39、WAN是（ ）。

A)广域网
       B)局域网
            C)城域网
             D)校园网

40、计算机网络按其覆盖的范围，可划分为（ ）。
A）以太网和移动通信网         B）电路交换网和分组交换网

C）局域网、城域网和广域网     D）星形结构、环形结构和总线结构
2、 填空题（共10小题，每小空2分，总计30分）
1、计算机先后经历了以电子管、              、            、              为主要元器件的时代。

2、(159)10 = (                ) 2 = (                 )8 = (                )16
3、用Windows 2000的“记事本”创建的文件，其缺省扩展名是        。

4、在WORD2000中，“复制”和“粘贴”的快捷键分别是           和           。

5、在Excel2000工作表的单元格D5中有公式“=$B$2+D4”，在第1行后插入一行，则D6单元格中的公式为                。

6、当向Excel工作表单元格输入公式时，使用单元格地址D$2引用D列2行单元格，该单元格的

引用称为           。
7、设置文本块后，按            键可删除整个文本块
8、在Windows2000的"回收站"窗口中，要想恢复选定的文件或文件夹，可以使用"文件"菜单中的     命令。

9、在Windows 2000中，要弹出某文件夹的快捷菜单，可以将鼠标指向该文件夹，然后按           键。 

10、电子邮件地址的格式是：<用户标识>           <主机域名>。
3、 综合应用题（共2小题，每小题15分，总计30分）

1、请描述如何完成下列操作：

按下图所示设置工作表及表格，工作簿名为“学生成绩.xls”。 

1) 公式（函数）应用： 按照下图所示的内容，在Sheet1工作表中建立表格，统计总成绩并计算平均成绩，结果分别放在相应的单元格中。

2) 数据排序： 在Sheet2工作表中复制Sheet1工作表，以“成绩1”为关键字，按递增方式排序。
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2、请描述如何完成下列操作：
计算视觉是计算机科学的一个重要学科分支，自Roberts 1956年识别多面体三维景物的研究工作开始，经Marr  1982年视觉计算理论体系的构建，到现在有了突飞猛进的发展为止，已经有了近四十年的研究历史。目前，计算视觉的研究范围已很宽广，不包括了人工智能、模式识别、多媒体技术中的大部分内容，所以加上与视觉上智能本身的联系，应该说，计算视觉是一个与众多学科相互交叉的边缘学科。
对以上文本进行如下操作：

1.将正文设置为两端对齐方式。
2.在正文的第一行中设置首字下沉，要求位置为下沉，字体为黑体，下沉 行数为2。

3.将页的左边距设为3厘米，右边距设为3.5厘米。
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